_ INSTRUKCE ,
O MATRIKACH A FARNICH KNIHACH

] oddil I.
Uvodni ustanoveni

Cl. 1. Pfedmét instrukce

Instrukce navazuje na kan. 535 § 1 CIC, je provadécim predpisem k vedeni farnich matrik

a

dale stanovuje ostatni ufedni knihy, které kazda farnost brnénské diecéze povinné

vede." Metodickou podporu pro vedeni farnich matrik a dal$ich farnich knih zaji$tuje
kancléf diecézni kurie.

Cl. 2. Spoleéna pravidla pro vedeni matrik a Gfednich knih

1.

Do matrik a dalSich ufednich farnich knih se zapisuje vSe, co je poZadovano touto
instrukci.

Zapisy do matriky, vystaveni vypisu z matriky a zapisy do dalSich knih provadi farar
nebo jim povérfeny matrikaf. Matrikafem mulze byt duchovni &i laik, ktery byl fararem
pouCen o spravném vedeni matrik a ufednich knih podle této instrukce a rovnéz
seznamen se zasadami ochrany osobnich udaju.

Neni dovoleno umoznit tretim osobam nahliZzet do matrik a ufednich knih.
Zapisy do matrik a ufednich knih se pisi Citelné dokumentnim inkoustem?.

Kanonické bg/dliétéa se uvadi na zakladé estného prohlaseni®. Nazev obce se pise
v nominativu®.

Matrikg/ a ostatni ufedni farni knihy se uchovavaji ve farni kancelafi v uzamcené
skfini.

Spravné vedeni matrik je kazdoro¢né kontrolovano pfi kanonické vizitaci.

V pfipadé slouceni farnosti s jinou farnosti, zapisy v matrikach a farnich knihach konci.
O slouceni farnosti se ucini na posledni strané kazdé knihy zapis; napiSe se datum,

ke kterému se farnost sluCuje a nazev farnosti, se kterou se sluCuje, a ktera se stava
pravnim nastupcem.

AW N =

Na zakladé kan. 535 § 1 CIC se zaroven touto instrukci stanovuji vSechny ufedni knihy vedené ve farnosti.
Napf. Roller Centropen 2635.
Katolik mize mit sou¢asné i dvé kanonicka bydli§té — trvalé a pfechodné, viz kan. 102 CIC.

Trvalé bydlisté uvedené v ob&anském prikazu ma pouze evidenéni charakter kvuli potfebam statu (napf.
dorucovaci adresa pro zasilky od ufadd nebo pro zapis ve volebnim seznamu) a nemusi byt shodné se
skuteCnym bydlistém.

° Napf. Zhor u Jihlavy, Ostrov u Macochy, Bilovice nad Svitavou.
® Matridni zaznamy obsahuji osobni Gdaje.
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oddil Il.
Farni matriky

1. Zakladni pravidla pro vedeni farnich matrik

Do farnich matrik se zapisuji kity, shatky a pohrby (dale jen ,matri¢ni zapis“).

Pro vedeni farnich matrik jsou ur€eny knihy s pfedtisténymi formulafi vydané Biskup-
stvim brnénskym.

Zakladem matri¢nich zapisu jsou Ufedni doklady, a to rodné listy (u kftu déti), obcan-
sky prukaz (kfest dospélého), potvrzeni o kftu, potvrzeni o shatku a zapis zadosti
o cirkevni sfnatek a dalSi dokumenty.

Na kazdy svazek matriky se na predni strané vazby (pfipadné i na hibetu) vyznaci
druh matriky (Kniha pokrténych, Kniha oddanych a Kniha zemrelych) a nazev farnosti.

Jednotlivé svazky matrik nasledujici za sebou se oznaci Ciselnou fadou fimskymi Cis-
licemi.

Podpis v matrice se piSe ve formé bud jména a pfijmeni, nebo inicidly jména a celého
pfijmeni, anebo pouze pfijmeni. Za podpis nelze povazovat tzv. parafu v podobé pod-
pisového znaku.

Misto udaje, ktery se jiz neuvadi nebo jej nelze zapsat pro jeho objektivni neexistenci,
se napiSe vodorovna €ara, pokud pro konkrétni udaj neni stanoveno jinak.

Misto udajl, které se nepodafilo zjistit, se napiSe slovo nezjisténo.

Zapisy v kazdém rocniku se Cisluji samostatné s tim, ze v zahlavi matri¢niho listu,
na némz je uveden prvni zapis v roce, se uvede oznaceni roku, a to i v pfipadé, Ze
v kalendainim roce nebude proveden Zadny matri¢ni zapis.

Bude-li svazek matriky popsan pfed skonCenim kalendafniho roku, pouzije se dalSi
svazek matriky, pfi€emz se v Cislovani jednotlivych zapislt pokracuje.

Na zavér roéniku se napie souhrn pokiténych, oddanych a pohibenych’ a faraf jej
podepise.

Datum se piSe vzestupné (den, mésic, rok) arabskymi Cislicemi, pfed jednociferné
kalendaini dny a mésice se nepise nula.®

Oznameni k zapisu do kFestni matriky se ode$le ve |haté 15 dnl souvislého Casu
od nastalé udalosti, u které je stanovena tato povinnost v ¢l. 4 bodu 14.

Zapis o kanonickém stavu kfestana se zapiSe do kfestni matriky do kolonky
Poznamka ve lhaté 7 dnd od obdrzeni oznameni.

. 2. Opravy zapisu a dodateény zapis

Pokud je chybny cely zapis, pfeskrtne se Sikmou Carou napfi¢, poznamena se, ze se
povazuje za zruSeny, a uvede se duvod. Pofadové Cislo zruSeného zapisu je nutno

! Napf.: V roce 2023 bylo udéleno 5 kit / nebyl udélen Zadny krest. V roce 2023 bylo uzavreno 5 cirkevnich
sriatkt / nebyl uzavien Zadny cirkevni sriatek. V roce 2023 bylo 5 cirkevnich pohibl / nebyl Zadny cirkevni
pohfeb.

® Napft. 5. 4. 2023.



rovnéz povazovat za neucinéne, pokud za zruSenym zapisem neni jiz proveden dalSi
zapis.®

2. Chybny nebo nespravny udaj zjistény v zapise se Skrtne tak, aby zlstal Citelny,
a spravny udaj se uvede nad néj.

3. DodateCny zapis se provede v roCniku matriky, ve kterém udalost nastala. Nelze-li

pro nedostatek mista provést dodatecny zapis do pfislusného roéniku, zapiSe se do
pravé zapisovaného ro¢niku.

Cl. 3. Zapisy v matrice oddanych

1. Poradové Cislo — s pofadovym Cislem se zapisuji:
- sfiatek uzavieny kanonickou formou na Gzemi farnosti'®,

* sfatek uzavieny s dispenzi od kanonické formy (zapisuje se ve farnosti kanonického
bydlité katolického Zadatele'),

. san?zce manzelstvi (zapisuje se ve farnosti kanonického bydlisté katolického Zada-
tele ),

* sfatek uzavieny mezi muzem a Zenou, ktefi nebyli vazani v dobé uzavieni manzel-
stvi kanonickou formou snatku; po pfijeti kitu nebo pfijeti do latinské cirkve jednoho
z manzell se shatek zapisuje do matriky oddanych ve farnosti kitu nebo ve farnosti
prijeti do latinske cirkve.

2. Datum a misto sfatku; u sanace manzelstvi se zapisuje datum snatku a datum udé-
lené sanace.

3. Oddavajici — oddavajici knéz nebo jahen uvede Citelné jméno a pfijmeni, pFipoji
podpis; pokud neni farafem v misté svatby nebo mistnim ordinafem, napise jesté
delegovany duchovni (zkr. deleg.)"™.

4. Zenich a nevésta:
* piSe se nejprve jméno a pak pfijmeni; pfijmeni se uvede podle ob&anského prukazu,
tedy to pfijmeni, které maji tésné pred sfiatkem,
* rodné pfijmeni u Zenicha nebo nevésty se uvadi, liSi-li se od pfijmeni sou¢asného,
« stav: zapiSe se svobodny, vdovec nebo pro cirkevni obor svobodny (zkr. cirk. svob.),
* naboZenstvi: uvede se prislunost k cirkvi nebo naboZenské spole¢nosti,™

o Zruseny zapis se neprelepuije.

1% Vgetné konvalidace manzelstvi.

" Srov. kan. 1121 § 3. Pokud ma Zadatel sou€asné trvalé i pfechodné bydlisté nebo doslo jesté pred shat-
kem ke zméné bydlisté, zapiSe se snatek v té farnosti kanonického bydlisté, ve které se sepisoval snubni
protokol.

'2 Stejné jako v predchozi poznamce.

3 Oddavajici do protokolu o uzavieni manzelstvi pro statni matriku oddavajici za své jméno napise: farar
(pokud oddava farar na Uzemi své farnosti), mistni ordinaf nebo delegovany duchovni (farni vikar, jiny
knéz ¢&i jdhen s udélenou delegaci).

" Prisludnost k cirkvi je dana krtem, nikoliv praktikovanim viry (neni rozhodujici skute¢nost, zda se pokFtény
povazuje za véficiho nebo ne, nebo zda navstévuje bohosluzby apod.); u katolikll se rovnéz rozliSuje,
v které katolické cirkvi sui iuris je pokftény zapsan, napf. Cirkev latinska (oznaovana v naSich zemich
jako Fimskokatolicka), Apo$tolsky exarchat feckokatolické cirkve v CR, Slovenska katolicka cirkev (Fecko-
katolickd), Ukrajinska katolicka cirkev (Feckokatolicka); nekatolicka naboZenstvi: pravoslavné, Zidovské,
islam a dalSi; pokud osoba neni ¢lenem zadné cirkve nebo nabozenské spole¢nosti, uvede se bez
néboZenstvi nebo ateista.



* bydlisté: uvadi se kanonické bydlisté v den sfatku (nemusi byt shodné s adresou
v obCanském prikazu),

* rodiCe: jména a pfijmeni, pfip. rodna pfijmeni,
* podpisy: Zenich a nevésta se po snatku podepiSi; pokud néktery z nich méni
snatkem pfijmeni, podepiSe se jiz novym pfijmenim,
* pfijmeni po snatku: napiSe se pfijmeni po snatku, a to i v pfipadé, Ze ke zméné
pfijmeni nedochazi.
5. Svédkové snatku — uvedou se jména, pfijmeni a bydlisté. Svédkové se podepisi.
6. Kan. 1122 CIC (v knize oddanych se zapiSe, Ze bylo odeslano oznameni Ne temere):

* U osob pokiténych mimo farnost mista sfiatku se piSe nazev farnosti, které byl sha-
tek oznamen, datum, Cislo jednaci,

* u osob pokiténych ve farnosti mista shatku se piSe: Poznaceno v kiestni matrice,

« oznameni sfiatku do farnosti mista kftu, ktera je v diecézi na izemi Ceské republiky,
se zasila pfimo do farnosti,

» oznameni sfatku do farnosti mista kftu, ktera je v diecézi v zahranici, se posila
na kurii této zahrani¢ni diecéze; oznameni se piSe latinsky, anglicky nebo némecky
a obsahuje nazev farnosti mista svatby, diecézi a stat.

7. Dispenze mistniho ordinafe potfebna k uzavieni shatku se piSe do kolonky Poznamka
(datum a ¢j. dispenze). VSechna ostatni potfebna dovoleni se uvadéji pouze ve snub-
nim protokolu.

Cl. 4. Zapisy v matrice pokiténych

1. Poradoveé Cislo — s pofadovym Cislem se zapisuiji:
« kiest udéleny na uzemi farnosti,

« kfest udéleny v nouzi na Uzemi farosti'’; pokud jej neni mozné zapsat do matriky
v misté udéleni kftu, zapiSe se do matriky ve farnosti kanonického bydlisté kiténce,™

* prestup z vychodni katolické cirkve sui iuris do latinské cirkve;'” napige se datum
a misto kitu, datum pfestupu do latinské cirkve, a to do matriky ve farnosti kanonic-
kého bydlisté Zadatele; do kolonky Poznamka se rovnéz zapiSi skute€nosti tykajici
se kanonického osobniho stavu, napf. shatek, bifmovani aj.,

» konverze pokiténého nekatolika; napiSe se datum a misto kitu, datum pfijeti do
latinské cirkve; zapis se ucCini ve farnosti kanonického bydlisté Zadatele, zapiSi se
do kolonky Poznamka skuteCnosti tykajici se kanonického osobniho stavu, napf.
snatek, bifrmovani aj.

2. Jméno a pfijmeni kiténce v Case kitu — v pfipadé, Zze rodné jméno i rodné pfijmeni
bylo pfed kitem jiné, zapiSe se puvodni jméno do kolonky Poznamka; jména cizincu se
zapiSi latinkou.

3. Kanonické bydlisté kiténce — uvede se trvalé nebo pfechodné kanonické bydlisté.

4. Datum a misto narozeni.

'* Nap¥. v porodnici.
'® Napf. byl-li kfest udélen v zahranici nebo neni-li misto udéleni kitu znamo.

" Na zakladé Zadosti &lena vychodni katolické cirkve a rozhodnuti ApoStolského stolce (toto rozhodnuti
mu0ze nahradit souhlas exarchy/eparchy a diecézniho biskupa), nebo po prohlaseni ¢lena vychodni
katolické cirkve z divodu siatku se stava ¢lenem latinské cirkve.



5. Datum a misto kftu.

6. Udélovatel kitu — uvede se jméno a pfijmeni, pfipoji se podpis udélovatele.

7. Otec a matka'® — zapisuje se jejich jméno a pfijmeni (véetné rodného pfijmeni, pokud
je odli$né), datum narozeni, naboZenstvi™ — u katolika véetné prislusnosti k cirkvi sui
iuris; shatek rodi¢l — uvede se, zda byl cirkevni nebo civilni, datum a misto shatku;
pokud rodie neZziji v manzelstvi, napiSe se nesezdani.

8. Adoptivni rodi¢e'® — napige se jméno a pfijmeni adoptivnich rodi¢t (pisi se do kolonky
otec a matka), datum a misto narozeni, nabozenstvi (viz pozn. pod €arou €. 14); jména
pfirozenych rodi€¢li se nezapisuiji.

9. Péstouni®® — do kolonky Poznamka se napiSe jméno péstounu, datum narozeni a na-
bozZenstvi; jména pfirozenych rodicu, pokud jsou znama, se zapisi, v opatném pfipadé
se pokitény zapiSe bez uvedeni jména otce nebo matky, pfip. obou rodi¢u.

10. Kmotfi — uvede se jméno, pfijmeni a bydlisté (nabozenstvi se uvede pouze v pfipadé,
Ze jeden z kmotrtl je ¢lenem pravoslavné cirkve)?'. Kmotr se podepise.

11. Svédek kitu?® — pokud je obfadu pfitomen kmotr, je zaroveri svédkem kitu a jako
svédek se jiz do matriky nezapisuje; pokud kmotr obfadu pfitomen neni, je tfeba vzdy
zapsat alespon jednoho svédka; svédci se zapisuji nejvySe dva: uvede se jméno,
pfijmeni a bydlisSté (nabozenstvi se uvede, pokud je svédek Clenem kfestanské ne-
katolické cirkve). Svédkové se podepisi.

12. Pokud se zapisuje do matriky dodate¢ny zaznam o kftu, je tfeba vzdy zapsat svédka,
pFip. u kitu dospélého jeho pFisahu.?

13.V pfipadé, zZe kfest je udélen na zakladé dovoleni vliastniho farafe mimo farnost kitén-
ce, farar mista kitu oznami udéleni kftu vlastnimu farafi, aby jej zapsal do abecedniho
rejstfiku kifestni matriky.

14. Do kolonky Poznamka v kfestni matrice se zapisuje:

. dohgda rodiCu o pfinaleZeni kiténce k cirkvi (pokud rodi¢e jsou &leny ruznych cir-
kvi)<,
* bifmovani — datum a misto bifmovani,

sfatek®® — datum a misto sfiatku, jméno manzela/manzelky pred siiatkem?®,

« svatost svéceni — datum a misto udéleni svatosti svéceni,

* vécné sliby — datum a misto slozeni slibd,

'® Jména prarodi&u se jiz do matriky nezapisuii.

"9 Srov. kan. 878 § 2 CIC.

%% Srov. kan. 878 CIC.

?! Srov. Direktar k provadéni ekumenickych principl a norem ze dne 25. 3. 1993, ¢l. 98b): Pro tésné spole-
Censtvi mezi katolickou cirkvi a vychodnimi pravoslavnymi cirkvemi je dovoleno, aby z opravné&ného
davodu byl pfislusnik takové cirkve pfi kitu katolického ditéte ¢i dospélého pFitomen jako kfestni kmotr,
ale pouze spole¢né s katolickym kmotrem (kmotrou) a za pfedpokladu, Ze je dostateéné postarano
o katolickou vychovu pokité€ného a je znama vhodnost kmotra.

%2 Srov. kén. 875 a 876 CIC.

%% Srov. kan. 876 CIC.

 Pfislugnost k cirkvi neni dana obfadem kitu, ale dohodou rodi¢u. Srov. kan. 111 CIC v platném znéni
(novela 31. 5. 2016, Acta CBK ro¢nik 2019).

* Shatek se zapide i u kitu dospélého, ktery pfed kitem uzavfel cirkevni manzelstvi s dispenzi disparitas
cultus nebo ob¢ansky sfatek, pokud nebyl ani druhy z manzel( vazany kanonickou formou.

% Napf. oddan(a) s ... v ... dne ...



Cl
1.

« zména katolické cirkve sui iuris — datum zapsani do jiné katolické cirkve?’,
» konverze pokfténého nekatolika — datum pfijeti do latinské cirkve,

* nenalezeni k cirkvi — datum rozhodnuti ordinare,

+ dalSi zaznamy podle rozhodnuti ordinafe nebo cirkevniho soudu.

. 5. Zapisy v matrice zemielych

Poradové ¢&islo — s pofadovym &islem se zapisuiji pohiby a smuteéni rozlougeni:?®
* pohfeb do zemé,

* pohfeb pred kremaci,

« pohiebni mée,?

» pohfeb mrtvé narozeného ditéte,

+ ulozeni urny na hrbitové.

U jednoho zemfelého se zapisuje pouze jeden zaznam.

Jméno a pfijmeni, rodné prijmeni (uvadi se, pokud je odlisné od sou€asného). Mrtvé
narozeneé dité nema rodny list; pokud mu rodi€e nedali jméno, kolonka se proskrtne®
a do kolonky Poznamka se napiSe, Ze se jedna o pohfeb mrtvé narozeného ditéte.

Stav — zapiSe se jedna z nasledujicich moznosti: svobodny, svobodna, Zenaty, vdana,
vdovec, vdova, rozvedeny, rozvedena.

Datum a misto umrti.
Datum a misto pohifbu nebo pohiebni mse.

Pohrbil — uvede se jméno duchovniho, ktery konal obfad, nebo knéze, ktery slouzil
pohiebni msi svatou.

. 6. Abecedni rejstrik k matrikam
Kazdy zapis ucinény v matrice se vyznacCi v abecednim rejstfiku, ktery se vede ke
kazdé matrice; vedeni rejstfiku zemrelych neni povinné.
Do rejstiiku se zapisuje: jméno a pfijmeni, datum kftu, sfatku a pohfbu, odkaz na
stranu matri¢niho listu a poradové &islo®'.
Uzaviena manzelstvi se zapisi do rejstfiku jak podle pfijmeni muze, tak podle pfijmeni
Zeny; piSi se pfijmeni, ktera méli pfed snatkem.
Krest udéleny mimo farnost kanonického bydlisté se zapiSe do rejstfiku pokiténych
ve farnosti kanonického bydlité, uvede se datum kitu a farnost mista kitu.>

27

Rimskokatolik je zapsan do Apostolského exarchatu Feckokatolické cirkve v CR nebo obracené.

8 Viz partikularni zakon brnénské diecéze PZ 4.4 O pohibech a ucté k zemrelym (pfil. &. 5 ACEB 01/2023).

29
30

31
32

Mesni formular pohfebni a fialova barva (bez rakve nebo urny pfi msi svaté).

PZ 4.4 ¢l. 9 § 6: Pohfeb mrtvé narozenych déti se z etickych divod(i zapisuje do knihy zemrelych, pokud
rodiCe vyslovné neuvedou, Ze si to nepfeji. Pohfeb plodl se do matriky nezapisuje.

Napf. VII 14.

Krest, ktery byl udélen na zakladé dovoleni vlastniho farafe v jiné farnosti, se zapiSe do matriky v€etné
rejstfiku ve farnosti kftu a rovnéz do rejstfiku ve farnosti kanonického bydlité.

—6—



Cl. 7. Vydavani potvrzeni o kitu, o cirkevnim snatku a vypisu z matriky

1.

- O

w N

6.

Farar mista kitu bezprostfedné po udéleni této prvni iniciacni svatosti vystavi potvrzeni
o kitu a preda je pokfténému; uvede v ném jmeéno a pfijmeni pokiténého, datum naro-
zeni, datum kftu, jméno kmotra, jméno udélovatele kitu, datum vystaveni kfestniho
potvrzeni, citace matriky (strana matri¢niho listu a pofadové Cislo), jednaci Cislo a pod-
pis farare.

Po pfestupu do latinské cirkve z vychodni katolické cirkve a po pfijeti pokiténého ne-
katolika do latinské cirkve vyda farar mista kanonického bydlisté potvrzeni o zapsani
(u vychodniho katolika) nebo o pfijeti (u nekatolika) do latinské cirkve vCetné data
pravni ucinnosti. Pouzije se formular Potvrzeni o kftu.

Faraf mista sfatku vyda manzelim potvrzeni o snatku pfi konvalidaci manzelstvi,
po udélené sanaci manzelstvi a po shatku s dispenzi od kanonické formy; u kanonicky
uzavieného manzelstvi s platnosti i pfed statem vydava oddaci list statni matrika a po-
tvrzeni o cirkevnim snatku se vydavat nemusi.

Vypis z matriky®® (tzv. potvrzeni o kftu nebo siiatku) se vystavuje na vyzadani, a to
pouze farnim ufadim, ordinafi nebo diecéznimu cirkevnimu soudu nebo po ovéreni
totoznosti také tomu, koho se zapis tyka; do vypisu se napiSi vSechny dalSi zaznamy
uvedené v tzv. poznamce dle ¢l. 4 bodu 14 tohoto oddilu instrukce.

Vypis z matriky se zasila pouze doporu€enym dopisem, datovou schrankou ¢i infor-
madnim systémem diecéze, anebo se preda osobné**.

. 8. Opisy matrik

Opisuji se pouze zapisy matriky oddanych a pokfténych.
Opisy se pisi CiteIné dokumentnim perem, pfipadné vytisknou (okopiruiji).
V zahlavi kazdé strany se piSe roCnik, svazek a strana originalu; za poslednim za-

pisem v kalendarnim roce se faraf podepiSe a uvede celkovy pocet kit a svateb
v daném roce.

Pokud ve farnosti neni zadny snatek nebo krest, viozi se do svazku opist pfislusny
prazdny formulaf, na ktery se uvede, Zze nebyl ve farnosti zadny kfest nebo snatek.

U knihy pokiténych se opisuje:

* poradové Cislo,

* jméno a pfijmeni kiténce,

» datum a misto kitu,

* bydlisté kiténce,

» datum a misto narozeni,

* jména a pfijmeni rodicu.

U knihy oddanych se opisuje:

* poradové Cislo,

* U Zenicha a neveésty: jména, pfijmeni, rodna pfijmeni, nabozZenstvi, bydlisté, datum
a misto narozeni,

» datum a misto snatku,

% Vypisy vystavi farar nebo jim povéreny farni vikar nebo matrikar (k podpisu pFipoji funkci).
3 Vypisy obsahuji osobni Gdaje, proto se nemohou posilat oby&ejnym dopisem.
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* jméno a pfijmeni oddavajiciho, pfipadné delegace.

Opisy se svazou v jeden svazek za kazdy rok; na prvni misto se fadi opisy matriky
pokiténych a na druhé oddanych.

Na titulni stranu se napiSe Opisy matrik, nazev farnosti, dékanstvi a ro¢nik.

Pokud jsou oba opisy matrik za kalendarni rok ve farnosti bez zaznamu (ve farnosti
neni zadny sfatek ani kiest), neni nutné je svazovat do svazku (pokyny v predchozich
bodech 7 a 8 se nepouziji).

Opisy se pfipravi ke kanonické vizitaci; dékan a konkomisar je porovnaji s originaly; na
posledni stranu dékan napiSe Souhlasi s originalem a datum a spolu s konkomisafem
pFipoji své podpisy.

Opisy z celého dékanstvi dékan odevzda ordinafi spolu se zpravou o kanonické vizi-
taci.

oddil L.
Ostatni farni ufedni knihy

. 1. Kniha bifrmovanych

Kazda farnost vede knihu bifmovanych, podobné jako se vedou matriky.

Zapisuje se jméno a pfijmeni bifmovaného, bifmovaci jméno®®, datum a misto kitu,
jméno udélovatele, jména rodiétl, jméno kmotra®®, datum a misto udéleni bifmovani.

Pokud bylo bifmovani udélovano spole¢né, muze se datum bifmovani a udélovatel
nadepsat pfed seznam bifrmovancu;

Po zapisu do knihy bifrmovanych farar zajisti, aby udélené bifrmovani bylo poznaceno
v matrice pokiténych.*’

Bifmovaci listek — pokud je bifmovani udéleno v jiné farnosti, nez se bifrmovanec pfi-
pravoval, vystavi se mu ve farnosti mista pfipravy bifrmovaci listek, ze kterého se po
bifmovani opiSi udaje do knihy bifmovanych (v misté bifmovani) a nasledné do knihy
pokiténych.

. 2. Kniha prvokomunikantt

Kazda farnost vede knihu prvokomunikantl; mdze se pouzit pfedtistény formular vy-
dany Biskupstvim brnénskym nebo jina kniha ¢i seSit formatu A4.

Do knihy se zapisuje prvni svaté pfijimani déti a dospélych.

Zapisuje se kalendarni rok, poradové Cislo, jméno, pfijmeni, datum narozeni, datum
a misto kitu a datum prvniho svatého pfijimani.

Datum prvniho svatého pfijimani se mize nadepsat pfed seznam prvokomunikantd.

35

36
37

Bifmovaci jméno patfi v nasi zemi k davné tradici, ale neni povinné; u kitu dospélého se bifmovaci jméno
nedava, vdechna nova jmeéna jsou kfestni.

Kmotr u starSich bifmovanct, ktefi jiz del$i dobu ziji duchovnim zivotem, neni povinny.
Pouzije se formulai Oznameni k zapisu do kfestni matriky nebo bifmovaci listek.

—8—
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3. Kniha katechumen

Kazda farnost vede knihu katechumenu; pokud farnost tuto knihu dosud nevedla,
zalozi ji nejpozdéji v tydnu po vykonani obfadu pfijeti do katechumenatu, ktery bude
nasledovat po ucinnosti této instrukce.

Zapisuje se katechumenat Skolnich déti ve véku 7—14 let a dospélych ve véku 14
a vice let.

Kniha nema predtistény formulaf, pouzije se sesit formatu A4 s pevnymi deskami.

Do knihy se piSe jméno a pfijmeni katechumena, datum narozeni, bydlisté, pfipadné
kontaktni udaje (telefonni Cislo, e-mailova adresa), datum prgetl do katechumenatu,
jméno farare (nebo toho, kdo obfad vedl), jména rodlcu a stav®®. Po ukongeni katechu-
menatu se doplni datum kftu, pfip. se poznamena, zZe se katechumenat ukoncil bez
pfijeti svatosti kitu.

. 4. Seznam sSkolnich déti navstévujicich vyuku nabozenstvi

Kazda farnost vede knihu, do které se zapisuje seznam déti navstévujicich vyuku
nabozenstvi; kniha nema predtistény formulaf, je mozné ji vést v sesité s pevnou vaz-
bou formatu A4.

Jestlize se ve farnosti nabozZenstvi nevyucuje a farnost knihu dosud nevede, kniha
bude zaloZena od Skolniho roku, ve kterém se vyuka naboZenstvi ve farnosti obnovi.
Do knihy se zapiSi nasledujici udaje: Skolni rok, jméno ucitele nabozenstvi (pokud uci
nékdo jiny nez faraf) a seznam déti.

Seznam déti navstévujicich nabozenstvi ve Skole, na fafe nebo v jinych prostorach
obsahuje jméno a pfijmeni ditéte, datum a misto kftu a Skolni postupny rocnik.

Na zavér kazdého kalendarniho roku se napise celkovy pocet déti a rozliSeni, kolik déti
ma bydlisté ve farnosti a kolik je z jinych farnosti.

. 5. Kniha poradu bohosluzeb (nedélni ohlasky)

V kazdé farnosti se vede kniha s pofadem tydennich bohosluzeb a nedélnimi ohlaska-
mi; pokud faraf spravuje vice farnosti, muze vést jednu knihu spole¢nou pro vSechny
farnosti.

Vede se ru¢né ve vazané knize (seSit s pevnou vazbou) nebo formou volnych listl
tisténych z pocitacCe, které se po skonceni kalendarniho roku ulozi do Sanonu nebo
archivaéniho boxu.

Na vazbu knihy (seSitu) nebo Sanonu se uvede Porad bohosluzeb nebo Nedélni
ohlasky a pocatecni a koncovy letopocet.

Kniha ohlasek, ve které bylo ukon€eno zapisovani, se ulozi do farniho archivu.

. 6. Kniha prijaté a odeslané posty (jednaci protokol)

Vede se podle spisového a archivacniho fadu pro farnosti.

% Svobodny/svobodna, Zenaty/vdana (rovnéz se uvede, zda je manzelstvi cirkevné platné), rozvedeny/

rozvedena, Zije v nesezdaném souzitil partnerstvi.

—9—
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oddil IV.
Farni kronika

1. Vedeni farni kroniky

Kazda farnost je povinna vést farni kroniku, do které se zaznamenavaji vyznamné;si
cirkevni i svétské udalosti.

Kroniku piSe bud sam farar, nebo k tomu ucelu ustanovi kronikare, pfipadné i pisare.

Kronikar pfed provedenim zapisu do kroniky pfedlozi farafi koncept zapisu za uplynuly
rok a podle jeho pokynu pofidi Cistopis.

Kronikafi (pfipadné pisafi) nalezi odména®, pokud tuto sluzbu nevykonava jako dobro-
volnik.

Zapisy se piSi za bézny kalendarni rok, tj. od 1. ledna do 31. prosince.
Zapisy do kroniky se dokonc¢i nejpozdéji do 30. kvétna nasledujiciho roku.
Kroniku nenahrazuje zadné periodikum (napf. zpravodaj farnosti).

Pfi kanonickeé vizitaci je kronika predlozena k nahlédnuti.

Kronika je ulozena ve farni kancelafi ve spisovné nebo ve farnim archivu.

. Do kroniky Ize nahlizet jen se svolenim farafe a pouze v prostorach fary, aby se zame-

zilo jeji ztraté.

.V pfipadé sloucCeni farnosti s jinou farnosti zapisy v kronice konci a kronika se ulozi

ve farnim archivu. O slouceni farnosti se v kronice ucini posledni zapis.

. 2. Forma kroniky

Kronika mUze mit formu:

a) knihy; zapisy se pisi dokumentnim inkoustem ru¢né a citelné; stranky se pribézné
Cisluji,

b) volnych listd formatu A4; zapisy se pisi na pocitadi, listy se €isluji, kazdoro€né se
vytisknou, ulozi ve spisovné a zapisy v elektronické podobé se zalohuji, aby se
zamezilo jejich ztraté; za obdobi ne delSi nez 20 let se vytisknou a svazou do
knihy.

Do kroniky se nic nevklada a nelepi.

Ke kronice mUze byt vedena obrazova pfiloha (napf. fotoalbum), do které se zafazuji
fotografie, pohlednice, vystfizky z novin a asopist apod.

Kazdy dokument se oznaci pofadovym Cislem a fadné se popise (jména osob na
snimku, obsah, ¢asovy udaj); u vystfizkll z novin a Casopist se uvede nazev periodika
a datum.

. 3. Obsah zapisu

Kazdy novy kronikar uvede nejprve zakladni udaje o své osobé (jméno, povolani, vék).

% Napf. formou dohody o provedeni prace.
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2. Zapisy vyjadfuji zivot véficich ve farnosti v celé jeho Sifi, proto kronikaf pfihlédne
zvlasté k témto bodum:

a) personalni stav — zmény duchovnich (v€etné jahnu), lektofi, akolyté, ministranti,
varhanici apod.,

b) naboZensky Zivot — pastoracni rada farnosti, katechumenat dospélych, bifmovani,
svatby, pastoracni navstévy biskupu, vyuka nabozenstvi, charitativni innost,
pouté, prozivani jednotlivych liturgickych obdobi, tragické i radostné udalosti, sta-
tistika nabozenskych ukonu, rizna spole€enstvi a hnuti, ekumenické snahy apod.,

c) hospodafeni — ekonomicka rada farnosti, opravy a udrzba kostela a fary, opravy
jinych farnich budov, soch, pofizeni novych bohosluzebnych véci, kostelni sbirky,
hospodafreni farnosti aj.,

d) spoluprace s obci, mistnimi spolky a dalSimi organizacemi,
e) vyznamné udalosti.
3. Zapisy se piSi podle vécneého hlediska, pfipadné chronologicky.

Ooddil V.
Zavérecna ustanoveni

1. Uginnost této instrukce nastava uplynutim jednoho mésice od jejiho zvefejnéni v ACEB.

2. Soucasné pozbyva platnosti instrukce Predpis k zapisim do cirkevnich matrik ze dne
4.6.2015 (ACEB 06/2015, ¢l. 21).

V Brné dne 1.12.2023

v

Cj.: Ep-0978/23

Mons. Mgr. Ing. Pavel Konzbul, Dr.
biskup brnénsky
Ing. Jifi Doffek, Ph.D.
kancler

Prilohy:

/1/ Formular oznameni snatku nebo bifmovani pro zapis do kiestni matriky

12/ Bifmovaci listek

13/ Formular potvrzeni o kitu (pfedava se po udéleni kitu a pfi vystaveni vypisu z matriky)
/4/ Formular potvrzeni o cirkevnim sfatku (pfedava se napf. po udélené sanaci)

/5/ Formular pro opis matriky oddanych (pro diecézni archiv)

/6/ Formular pro opis matriky pokiténych (pro diecézni archiv)

/7] Formular pro pfipravu kifestniho zapisu



